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OOC[’Ubl‘e@ Hores presencials sobre Saldo Mensual v Configuracio
hores tedriques Teoric Real
© setmana 43 () 60.06 % 112:00 113:11 ®
( Setmana )( Mes )
MATINS TARDES
Data Tipus Entrada  Sortida Tipus Entrada  Sortida Descans I'.[o.res s
Teoriques Reals
3/ -
S0 Teterebalt v 00:00 ® 00:00 @ Presencial v 00:00 @ 00:00 @ 00-00 800 00:00
24/10 -
aiﬁl;s Presencial v 00:00 @ 00:00 @ Presencial ~ 00:00 @ 00:00 ® 00:00 800 00:00
25/ -
;;;fms Dresencial v 00:00 @ 00:00 @ Presencial v 00:00 @ 00:00 © 00:00 800 00:00
G/ -
;fj;i Presencial v 00:00 © 00:00 @ DPresencial v 00:00 @ 00:00 ® 00:00 800 00:00
27110 - .
2710 | Teletreball v 00:00 © 00:00 @ Presencial v 00:00 ® 00:00 ® 0000 800 0000
e Festin v 00:00 ® 00:00 @ Festin v 00:00 ® 00:00 ® 0000 0000 00:00
iiﬁ;ge ety v 00:00 @ 00:00 @ Festiu v 00:00 © 0000 @ 0000 0000 00.00
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Introduccid

La gesti6 de marcatges és I'eina que ens ofereix I'ajuda per a tenir una gestio de I'horari laboral.

Capgalera

A la capgalera hitenim la informacié de saldos i els botons per a navegar entre mesos i setmanes

i el més important: la configuracio.

1. Configuracio

Clicant sobre la icona @ de la configuracid, se’ns obrira un formulari per a poder informar
les dades especifiques de I'any amb el qual estem treballant, és important que per a cada

any modifiquem la configuracio.

Configuracio
Any = 2023
Dates intervals hores Setmanals
ern/estin
Data Inici Data fi Hores Setmana
9
/o v I
Dies Teletreball
Dilluns A Divendres v v
Tipus Jomada @ Afegir @ Esborrar
Tipus Dies Saldo
Teletreball
Presencial
Festin
Altres
| Abséncia per i.ndisposicié| :I 0
| Dies Addic. Comp_Horaria| 2
| Dies Assumptes personqals| |:| 6
| Vacances d'estiu| 4
| Dies Lliure disp trienis | |:| 6
Total Dies= @ Gaudits= 23 Pendents=

Tancar
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Any: Any en que estem fent la gestié de marcatges, cal modificar aquest valor a principis
d’any.

Dates intervals hores: En aquesta taula informaren les hores setmanals que fem en els
diferent periodes de I'any, segons estiguem en horari d’estiu, hivern o horaris especials.

Dates intervals hores Setmanals
ivern/estiu
Data Inici Data fi Hores Setmana

|

| 01/06/2023 O]
| 01/10/2023 O
|
|

dd/mm/ aaaa [0 |
dd/mm/ aaaa [ |

dd/mm/aaaa [0 |

dd/mm/aaaa [0 |

Dies Teletreball: Informarem quins dies de la setmana tenim demanat fer teletreball, aixi en
el calendari ja ens apareixera automaticament. Sén tres desplegables que es poden informar
tots o només dos o cap, segons els dies que tinguem assignats.

01/01/2023 0] | 31/05/2023 O] 40:0
30/09/2023 O] 373
31/12/2023 0] 40:0

JI%2!

Dies Teletreball

Diftuns _ ~ g

Tipus de jornada: En aquesta taula, ja venen preconfigurats 4 tipus de jornada, (Teletreball,
Presencial, Festiu, Altres) i ens permet poder afegir d’altres tipus, com poden ser els tipus
d’abséncia o vacances.

Tipus Jornada @Af&gir @ Esborrar
Tipus Dhes Saldo
Teletreball
Presencial
Festiu
Altres
| Abséncia per indispo 5icié| :l 0
| Dies Addic. Comp.Hora.tia| &
| Dies Assumptes personqa].sl 6
| Vacances d'estiul 4
| Dies Lliore disp.triems | 6
Total Dies= @ Gaudits= 23 Pendents= 18

Amb els botons afegir i esborrar, podem gestionar els tipus de jornada que necessitem, s’ha
de tenir en compte que al Esborrar, s’eliminara I'dltim element introduit a la taula i sempre
que afegim un element nou es col-locara al final de la taula. Addicionalment, s’informen el

4
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nombre de dies que disposem per a cada tipus i, segons els anem consumint en el calendari
s’anira ajustant el saldo.

2. Navegacid

Amb els botons de navegacid, podrem anar al mes o setmana que desitgem.

@ Octubre @
@ Setmana 43 @

Amb els botons de Setmana i Mes, canviara la visualitzacio de la taula de dies, ens mostrara
una setmana o tot un mes.

( Setmana ) ( Mes :)

3. Saldos

Hores presencials sobre Saldo Mensual v
hores teoriques Teoric Real

60.06 % 112:00 113:11

Podem veure el percentatge de I'horari presencial que hem fet durant el mes, calculat
sobre les hores teoriques i el saldo de hores teoriques i real, que portem fet en el mes,
es pot veure també, amb el desplegable de Saldo, el saldo trimestral i 'anual.

Saldo Mensual v

(R Mensual S

112:00 Trimestral 3:11
Anual
Calendari
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MATINS TARDES
Data Tipus Entrada Sortida Tipus Entrada Sortida  Descans Ho.res oz
Teoriques Reals
23/10 - dilluns ~ Teletreball ~ 00:00 ® 00:00 ® Presencial ~ 00:00 ® 00:00 ® 00:00 8:00 00:00
24/10 - dimarts  Presencial v 00:00 ® 00:00 @ Presencial ~ 00:00 ® 00:00 @ 00:00 8:00 00:00
25/10 - dimecres Presencial v 00:00 @ 00:00 @ Presencial v 00:00 @ 00:00 ® 00:00 8:00 00:00
26/10 - dijous  Presencial v 00:00 @ 00-00 @ Presencial v 00-:00 & 0000 @ 0000 8:00 00:00
27110 -
;i?x.'igdres Teletreball v 00:00 @ 00:00 @ Presencial ~ 00:00 ® 00:00 ® 00:00 8:00 00:00
28/10 - dissabte Festin ~ 00:00 ® 0000 (® Festiu ~ 00:00 ©® 0000 ® 0000 00:00 00:00
29/10 - . ' : . ' . ' _ '
P Festiu v 00:00 @ 00:00 ® Festiu v 00:00 @ 00:00 ® 00:00 00:00  00:00
[ Toul|Seamanal 000 | 000 |

Data: Dia del mes i setmana.

Tipus Matins: Desplegable del tipus de jornada. Aqui tenim els tipus de jornada que s’han
informat a la configuracié.

Entrada Matins: Introduirem I'hora d’entrada.
Sortida Matins: Introduirem I’hora de sortida.

Tipus Tardes: Desplegable del tipus de jornada. Aqui tenim els tipus de jornada que s’han
informat a la configuracié.

Entrada Tardes: Introduirem I’hora d’entrada.
Sortida Tardes: Introduirem |’"hora de sortida.

Descans: Si es plega més tard de les 16:00 hores, calcula el temps de descans, si no se’n fa,
calcula els 30 minuts reglamentaris a 'empresa.

Hores Teoriques: Les hores teoriques que cal treballar, segons el horari introduit a la
configuracio.

Hores Reals: Calcul de les hores treballades aquell dia.

Total Setmana: Al final de cada setmana tenim la fila amb el saldo setmanal.

Llegir i Desar dades

Llegir dades: ( D Ay )
Seleccionar archivo |Ninguno archivo selec. shardaces
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1. Desar dades

Desa un arxiu al directori configurat a la estacié de treball com a predeterminat per a
descarregues / downloads amb el nom “horari_ AAAA.xml” (AAAA = any), si ja existeix un
arxiu amb aquest nom, afegira entre paréntesis al final del nom un correlatiu de versié
“horari_2023 (1).xml".

2. Llegir dades

Obrira I'explorador d’arxius i caldra anar al directori de descarregues i seleccionar la versio
de I'arxiu desitjat.

Mombre
w - Este equipo
v hoy (1)

| horari_2023 (10).json

» & Documentos

» i Downloads

~ ayer (5)
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